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Kiitamme Teitd, etta paadyitte ohjelmistovalinnassanne Aivomyrsky Oy:n
ohjelmistotuotteeseen. Teemme kaikkemme, jotta saisitte hankinnastanne
ohjelmistosta parhaan mahdollisen hyédyn. Mikali Teillda on ongelmia
tuotteemme kanssa tai se ei toimi moitteettomasti ottakaa yhteytta meihin.
Valttyaksemme ylimaaraiselta tyolta kehotamme teitd perehtymaan kayttéoppaisiin
huolella ja tutustumaan Internetissa olevaan tukisivustoon osoitteessa
www.rekku.com.

Kiitos myds kaikille kehitystydssa mukana olleille ja palautetta antaneille.

Ohjelman kaynnistys

Ohjelmisto kaynnistetdan joko kaksoisnapsauttamalla ohjelmistokuvaketta tai
sl valitsemalla se kaynnistysvalikosta. Ohjelman kaynnistyessa kysytaan
g’ e kayttajaltd salasanaa. Kun salasana on kirjoitettu ja hyvaksytty avautuu
Frekku varsinainen ohjelman tydalue. Ohjelman kdynnistymisen nopeus riippuu

kaytettavan koneen tehokkuudesta.

Salasana
Rekku - kirjautumi | Kirjaa salasana kenttaan mahdollinen
P salasana ja klikkaa ok. Salasana lisataan tai
; muutetaan ohjelmaan toiminnolla 'Tiedosto/
: asetukset'.
Tietokanta R . .
i . LI Mikali samassa koneessa on hallitaan useita
fERRL tietokantoja valitaan listasta.
o 0K X Peru Huom! .
Ensimmaisen kerran ohjelmaa
Kuva 1: Salasanan kdynnistettdessa voit ohittaa salasanan
kirjoittaminen valitsemalla 'OK'. Oletusalasana on tyhja.

Varmuuskopion tekeminen

Ohjelman kaynnistyessa kysytdan seuraavanlainen ilmoitus, jos edellisen
varmuuskopion ottamisesta on kulunut maariteltya aikaa pidempi aika. Tassa
tapauksessa 30 paivaa.

@ yarmuukopion bekemisesta on yi 30 paivas,
S

Tehdaanka uusi?
Mo i

Kuva 2: Varmuuskopion tekeminen kdynnistyksen yhteydessa

www.rekku.com Aivomyrsky Oy apua@rekku.com
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Ohjelman osat

Rekku sovelluksen toteutuksessa on pyritty noudattamaan mahdollisimman tarkkaan
Windows sovelluksien standardeja ja yleisia kaytantdja. Sovelluksen tiedot
tallennetaan Paradox tietokantaan aina kayttdjan hyvaksyessa muutoksen, poiston tai
lisdyksen. Tietokanta 16ytyy Rekku sovelluksen alikansiosta nimelta db.

TyoOalue

Ohjelmiston tydalue on jaettu erilaisiin osiin, joita ovat Taulukko- , ohjaus- ja tietoalue
seka valikkorivi. Tybalueen taulukko-osa mukautuu kaytettavissa olevan naytoén
resoluution mukaisesti. Tybalueen tietoalueella olevien tietokenttien otsikoiden
muokkaaminen on mahdollista ja suoritetaan toiminnolla 'Tiedosto/ Asetukset/ termit'.

%% Rekku - www.reklou.com : i : P JE ]
Tiedosto  Twdkaluk Perustiedot  Raportit  Ohje
Sukunirni iEtunimet iKatuosoite IPUstinumeroI Postipaikka IF'uh1 IF'uh2 iJésenmi:_i
Ahvenlaakso Pertti Lammenkuja 40520 JYYASKYLA 014 642 352 D,DD__I
Aarne Heinatie 40250 JYVASKYLE, 0,00
Ailakinkatu 7E 401100 - s | |o4ooe4s7e0]  nod
Ak Ankkalinna 0.aa
Hanhikoski S ami Taulupalku JOVBSIY LA 0,00
Helste Anne b aistraatikuja JYWESKYLE 0,00
Juhola P irittu Fuukkelinkozki TAMPERE 0.aa
Frank, Samusl Heinapelo JrASKYLE, 014644111 0400 1295128 000
o | e
-—H akuapus

g [dasenmakau——— Hissi 8 Foista B sui
[I=]
i e N | € Maksattu
—_— Koulutus; = ! ' Maksamatta
G o T i % Kakki

B3 Henkitiedat [1) ; Koulutukset (21] € Lajt2)] 1 Rvbmati4)] B Muistio 5]

Sukunimi E tuniriet Synityriyt Henk. tunnius

;Aivomylsky ;.&Ibelt

Katuozoie 1 Sukupual T

iAiIakinkatu 7E ; : | * Mies {~ Mainen  { Eitiedosza i

Kotipuhelin

i Kotikunta

Postinumero ja -taimipaikka t atkapuhelin invéskylé @Q

40100 IVWASKY LA {0400 645 720 i

Jazenmaksut {

S 5hkioposti “rhteenza Seuraava E delinen maksupvym

iaivomymky@rekku.com ?.E i 0,00 mk | | 251.00 mk ; @

Arirnatt Tyopaikka Tyopuhelin J azennumero Lithrizpaisa

|Rekku |Rekku (074 4439 645 | 72 20102000 B
[Muckattu:zz.2,2001 12:49:34 o

Kuva 3: Rekku sovelluksen tydalue

Valikkorivi

Valikkorivilla on toiminnot asetuksien muokkaamista, tydkalujen valitsemista,
perustietojen taydentdmista ja raportointia varten. Valikkorivi sijaitsee taulukkoalueen
ylapuolella.

* Rekku - Rekku
Tiedosto  Lisdtoiminnot  Perustiedok  Raportit  Chije
Kuva 4: Valikkorivi

www.rekku.com
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Taulukko

Taulukkoalueella nakyvat tietokannan rivit (yksi henkild/ rivi). Taulukkoon voidaan
osoittaa erilaisia komentoja ohjausalueen toiminnoilla. Nuolindppaimet siirtavat
valintapalkkia taulukossa eteen - ja taaksepdin. Hakuapuryhman toimintojen ja
hakuehtojen avulla rajataan taulukossa nakyvia riveja.

Sukurnimi IEtunimet I F.atuosoi
Ahvenlaakzo Pertti Lammen
Aflic Aarne Heinatie
Ankka Al Anklalin
Hanhikozki Sami T aulupol
Helste Anne b aiztraa
Juhola Pirttu Fuukkel
Krank, Sarmuel Heinape
ol |

Kuva 5: Taulukko

Ohjausalue

Ohjausalueella sijaitsevat toimintopainikkeet (Lisdys, muutos, hyvaksy ja hylkaa

toiminnot seka ohjelman sulkeminen) ja tietojen rajaamiseen ja hakemiseen liittyvat
toiminnot. Hakuapu toiminnolla haetaan henkilétietoja jasenrekisterista. Haku toimii
oletuksena sukunimihaku, mutta sytyttamalla 'lamppu’ toteutetaan merkkijonohaku.

rHakuapu 85 g

' ;‘— [ dasenmaksu g Liszs Fuoista Sulie
| ol By i ™ hakzetty = g =

‘ i Koulutusi = | " Maksamatta

| e Ryhma] (29 | Kak

Kuva 6: Ohjausalue

Hakuapu

Tiedon hakeminen hakukentdn merkkijonon mukaisesti. Tietoja voidaan hakea lajin tai
koulutuksen tai katuosoite-, postinumero-, puhelinnumero-, sdhképostiosoite- ja
ammattikentista. Sytyta lamppu klikkaamalla sitd hiirelld toteuttaaksesi haun. Mikali
lamppua ei paineta haku toteutetaan sukunimen perusteella.

Haut toimivat 'JA' periaatteella eli haku voi olla esim. ryhman kesaleiri henkilét joiden
nimi on 'Marko'.

Hakuapus T
Lai [m riaaenmakau—
; a||i | © Makssthy
@ !T Knulutus; = i - Me!kstamatta
| Hyhmé; @3 | i Kaikki

Kuva 7: Hakuapu

Jasenmaksu Taulukossa nakyvat henkildiden rajaaminen
jasenmaksun maksamiseen tai maksamattomuuten
perustuen. ‘Kaikki’ nayttaa taulukossa kaikki jasent
piittaamatta siita onko jdsenmaksu maksettu vai ei.

Laji Taulukon rajaaminen valittuun lajiin

Koulutus Taulukon rajaaminen valittuun koulutukseen

Ryhma Taulukon rajaaminen valittuun ryhmaan

www.rekku.com

Aivomyrsky Oy
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Tietoalue

Tietoalueella, joka sijaitsee taulukon ja ohjausalueen alapuolella ndytdn alareunassa
on taulukossa valitun henkilén jasentiedot. Tietoalueen valilehdilla muokataan
jasentietoja ja kirjataan uusien jasenien tiedot. Perustietojen lisdksi henkilén koulutus,
laji ja ryhmatiedot seka muistiotiedot tallennetaan tietoalueella.

»3 Henkiotiedot (1) | (5} Koultukset 2] € Lait 3] (1 Rybmat )] B Muistio 51]

Sukunirni Etunimet Syntyript Herk. turinus
IPartainen IPekka Albert IS.B.‘ISBS IDD?A
K.atuosoite Sukupuoli
IKuukivenIahti‘I‘I . ) " Mies ¢ Mainen (" Eitiedossa
Fotipuhelin
| 040 5633 728 Kotikunta
Pastinumers ja -toimipaikk.a I stk apuhelin IJ}'Véskylé (2
|4DDDD IJWASKAUF'UNKI I
Jazenmaksut
S ahkiposti ‘rhteensa Seuraava Edellinen maksupwm
Ipekka@rekku.com H I 12300€ I 12.00€ |1D.1.2003 ﬂ
Tyopaikka Amrnatti Tyipuhelin Jdzennumera Liittyrnizpym
IAivomyrsky Oy ISovellusneuvoia 040 5633 728 I 3359 [8.81995 @
[ [ [Munkattu:21.2.2003 12:09:53 4|

Kuva 8: Tietoalue (henkilétiedot)

Painikkeet

Ohjausalueella sijaitsevat kaikki toimintopainikkeet ja taulukkoon tietojen rajaamiseen
ja hakemiseen liittyvat toiminnot:

Uuden tiedon lisdaminen. Taulukon alareunassa olevat tiedot
——— 'tyhjentyvat' uuden tiedon sydttamista varten. Hyvdksy ja
B Lisaa hylkda painikkeet ilmestyvat nakyviin tiedon kuittausta
varten.

Lisaa toiminto toteutuu myds painamalla 'Insert' painiketta
nappaimistosta.

H Poista Taulukossa valitun henkilén poistaminen.

Poista toiminto toteutuu myés painamalla 'Delete’ painiketta
nappaimistosta.

Ohjelman kaytdn lopettaminen.

B suie

Nappdimet

Ohjelman toimintaa voi ohjata hiiriohjaimen lisaksi myds nappaimistolla.
Nappaimistolla kaytettdessa nappdinten toiminnot eroavat sen mukaan mika kohta
ohjelmassa on 'aktiivinen'.

Taulukko aktiivinen:
Uuden henkilon lisaaminen rekisteriin eli sama kuin

[Insert] Klikkaisi hiirelld 'Lis&4" painiketta.

Henkilén poistaminen rekisterista eli sama kuin klikkaisi
[Delete] P

hiirelld 'Poista’ painiketta.
[Home] Taulukon 1. riville eli aakkosissa ensimmaisen henkiléon.

Taulukon viimeiselle riville eli aakkosissa viimeiseen
[End] s

henkiloon.

Kuvaruudun ylin rivi/ vierittaa taulukkoa yléspain
[PgUp] :

kuvaruudullisen
[Tab] Siirtyy seuraavaan kenttdan/ toimintoon. Painamalla 2

www.rekku.com Aivomyrsky Oy apua@rekku.com
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(]
(V]
(<]
[>]

kertaa perakkdin paastaa henkilén etunimi kenttaan.
Valintapalkin siirtaminen edellisen henkildn tietoihin
Valintapalkin siirtaminen seuraavan henkildn tietoihin
Tietoalueen vélilehden valinta

Tietoalueen vélilehden valinta

Tietokentta aktiivinen:

[Home]
[End]
[Ctrl +
Enter]
[Enter]

[Esc]
[Tab]

Tietokentan alkuun
Tietokentan tekstin loppuun

Avaa valintalistan jos ollaan valintakentdssa.

Hyvaksyy tietojen tallennuksen / tekee valinnan /
suorittaa toiminnon
Peruu toiminnon / hylkéaa muokkaukset

Siirtyy seuraavaan kenttdan/ toimintoon

www.rekku.com

Aivomyrsky Oy apua@rekku.com
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Valikkorivin toiminnot

Valikkorivin alasvetovalikosta valitaan harvemmin tarvittavat toiminnot. Valikkorivi
toimii samalla periaatteella kuin minka tahansa Windows sovelluksen valikko.

¥ Rekku - www.rekku.com e G -0l x|

Tiedosta  Tydkalut  Perustiedot  Raportit  Chje

Tiedosto-valikko

Lue levylta

Valinnalla aloitetaan erillisten jasenrekistereiden yhdistdminen. Yhdistéminen tapahtuu
henkilén nimen ja syntymapaivan mukaan. Mikali sama henkild |6ytyy jo
yvhdistettdavasta aineistosta ohjelma kysyy tarkoittavatko tiedot samaa henkil6a.
Yhdistamisen aikana lisataan mahdolliset uudet ryhmat, lajit ja koulutukset.

Kirjoita levylle

Valinnalla tietokannan henkildtiedot kirjoitetaan levykkeelle. Ennen levylle
kirjoittamista kysytaan minne tietokannan kopiointi suoritetaan. Valitse
kohdehakemisto ennen kopioinnin aloittamista.

Tee varmuuskopio

Ikavien tietojen katoamisen varalta kannattaa tietokannasta tehda varmuuskopiot
saannodllisin valiajoin. Varmuuskopiointi suoritetaan valitsemalla toiminto 'Tiedosto/
Tee varmuuskopio', jolloin tietokanta pakataan zip-tiedostoksi backup hakemistoon.
Asetuksissa on kohta, jolla varmuuskopiointi ajastetaan toimimaan esim. 10 paivan
valein.

Toiminto aloittaa tietokannan varmuuskopioinnin. Tietokannan koosta riippuen
toiminto kestda muutamasta sekunnista useampaan minuuttiin. Varmuuskopioinnissa
kaytetaan zip -muotoista pakkausta ja tietokanta pakataan varmuuskopiointi paivan
mukaiseen tiedostoon esim. 19950808.zip (vuosi-kuukausi-paiva) alihakemistoon
'backup’.

Varmuuskopion tekeminen aloitetaan klikkaamalla 'Yes' painiketta.
Confirm |

@ Tehdaanko varmuuzkopio C:4\Rekkudhbackupt 20030221 zip

Kuva 9: Varmuuskopion tekemisen varmistus

Avainten rakennus

Talla toiminnolla Rekku tietokannan tietokantataulut kdydaan kokonaisuudessa lapi ja
rakennetaan uudet avaintiedostot. Uudet avaintiedoston saatetaan joutua
rakentamaan jos esim. yllattava sahkodkatkos tai koneen 'kaatuminen' on aiheuttanut
sen etta esim. henkildéiden aakkostaminen ei toimi oikein.

Asetukset [F11]

Valinnalla avataan ohjelmiston kayttéon liittyvat perustiedot. Asetustiedot kirjataan 4
valilehdelle, joita ovat seura, asetukset, termit ja raporttien termit.

www.rekku.com Aivomyrsky Oy apua@rekku.com
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Seura-asetukset

Tanne kirjataan seuran perustiedot ja tiedot laskujen tekemista varten seka salasana
mikali sellaista halutaan kayttaa.

Rekiztergintivuos

hteystiedat

Fankkiyhteys

|F|YF' fi19119-228228
Lazkunno LR
4054 |

Wivekorko
0| i

Jazenmakzu b ak zuaika

| 35,00 € |

Oletus maksunzaaja

Salazana

{* Seura " Laiji

W armigtus I

Kuva 10: Asetukset / seuran perustiedot

Tietokentta
Pankkiyhteys
Laskunumero
ALV %
Viivekorko
Maksuaika

Oletus
maksunsaaja

Salasana
Varmistus

Kayttoasetukset

Huom!

Pankkitilin numero

Seuraavan laskun numero

Laskussa kaytettdva ALV -prosentti
Viivastyskorko laskua kirjoitettaessa
Tietoa kdytetddn erdpadivaa laskettaessa.

Seura tai laji eli laskuja kirjoitettaessa maksun saajan tilinumero
maaraytyy taman valinnan perusteella.

Jos ohjelmistossa halutaan kayttda salasanaa kirjataan se tahan kenttaan.

Varmista salasanan oikeellisuus.

Kayttoasetuksilla maaritetdan ohjelman oletustietoja.

K.otipaikka

CRapttaiawppi————————

[Jyvaskyla
"kuntalaizia"

&+ Puheenjohtaja
0 Mo kayttaa

2

I.J_l,w.'sisk_l,lléléisié

TSunbymapdivd
i+ 24121998
12 /1998

Sukupual
= Mies
" Mainen

" Eitiedossa

v Henkildtunmus

Kuva 11: Asetukset / ohjelman kayttéasetukset

Tietokentta
Kotipaikka
Kuntalaisia
Tyyppi

Syntymaaika

Huom !
Seuran kotipaikka vuosi-ilmoitusraporttia varten.
Vuosi-ilmoitusraportin taivutusmuoto esim. Jyvaskylalaisia.

Kayton tyyppi (puheenjohtaja/ muu kayttd). Puheenjohtaja versiossa
voidaan lisata uusia lajeja, koulutuksia ja ryhmia. Muu kayttdja ei voi
tehda naita lisayksia.

Syntymadaika tiedon formaatin valinta. Paivamaaraformaatti maaraytyy
koneen maa-asetuksien perusteella.

www.rekku.com
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Henkilétunnus Henkildtunnuksen nakymisen valinta, eli halutaanko tunnus ndkyviin
raportteihin ja nayttéihin.

Varmistus Kuinka monen péivén valein tietokanta varmistus tehdaan. Ohjelmisto
ehdottaa automaattisesti varmuuskopioinnin suorittamisesta.

Termit

Ohjelmistossa kaytettavat tekstit ja termit muokataan taulukossa tuplaklikkaamalla ja
kirjoittamalla uusi termi sarakkeeseen 'uusi' ja siirtymalla sen jalkeen rivilta 'pois'
nuolindppadimella. Uudet termit luetaan tietokannasta seuraavan kaynnistyksen
yvhteydessa.

Termien muokkaamisen avulla muokataan tietoalueella olevien kenttien merkitysta
esim. ottamalla lajit valilehti kayttédn kunniamerkkien kirjaamisessa tai jos jasenista
halutaan tallentaa kengannumero voidaan ammatti kenttéd muuttaa kengannumero
kentdksi.

HUOM !

Ald muuta kenttien arvoja sarakkeissa nro ja vanha.
HUOM 1

Ohjekirjassa kaytetaan oletustermeja.

Sulje
Ohjelman sulkeminen.

Lisatoiminnot

Lisatoimintoihin on kasattu toimintoja jasenrekisterin hallintaan esim. jasenlaskujen /
laskujen kirjoittamiseen, laskujen kuittaamiseen tai sahkdpostin ldhettdmiseen.

Laskujen kuittaus

Laskujen merkkaaminen maksetuksi tapahtuu valinnan 'laskujen kuittaus'. Taulukossa
on nakyvilla kirjoitetut laskut laskunumerojarjestyksessa. Hakuapuna toimii laskun
viitenumero, henkilén nimi, laskunnumero tai laskun kirjoituspaiva.

Merkitse lasku maksetuksi seuraavasti:
= Kirjaa hakuehto

= Toteuta haku klikkaamalla lamppua ¥
= Kuittaa lasku maksetuksi klikkaamalla 'maksettu’ painiketta.
= Kirjaa maksupaiva, jonka haluat merkittdvan maksupaivaksi.

Mak zett
= Klikkaa Vf Maksettu kirjataksesi maksu suoritetuksi.
Tullsshe toiminnolla tulostetaan lasku uudestaan
H Faitta 'Poista’ toiminnolla poistetaan virheellisia laskuja
tietokannasta.

www.rekku.com Aivomyrsky Oy apua@rekku.com
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""pi" Laskuien kuittaus

: HARJU ARTO b

| | 2540 KOIVULA TELWVO 1882 254DE 14.3.2003 3D.1 .2IJEI3
| | 2653 LIEDES TIMO 2128 26535 1432003  30.1.2003
|z MaKIPaS MARTTI 2309 27416 1432003 30.1.2003
| | 2209 EROLA JAAKKD 3286 22092 14.3.2003  30.1.2003
|| 3382 AMPIALA JARKKD 3895 33820 14.3.2003  30.1.2003
|| 2228 SUOMIMEM SIRKKALIISA 1024 22285 14.3.2003  30.1.2003
| | 2155 AUNO ANTTI 1173 21559 1432003  30.1.2003
|| 2282 R&SAMEM EERO 1190 22322 1432003 30.1.2003 _I

Haku

¥

Maksupym -

21.2.2003 A o Maksetty Tulosta H Poista J. Sulie

Maksajan mimi Maksettu

HaRJU ARTO

Yiitenro

1438 23364

Erapaiva

14.3.2003

Maksunmaara

i3]

Kuva 12: Laskujen kuittaaminen

Laske seuraavat jasenmaksut

Toiminnolla lasketaan henkil6kohtaiset jdsenmaksut. Jdsenmaksut lasketaan
yhteenlaskuna perustuen henkildn ikaan, oletusjasenmaksuun ja niihin ryhmiin joihin
henkild kuuluu. Jasenmaksujen suuruus voidaan muuttaa henkilokohtaisesti kunkin
jasenen tietojen kohdalle. Jdsenmaksujen laskennan yhteydessa laskenta aloitetaan
aina nollasta.

Esimerkki

Jos asetuksissa on oletusjasenmaksu 100 mk ja henkilén ikaryhmamaksu on 50 mk
seka henkild kuuluu ryhmiin vuosijéasen (jonka hinta on 100 mk) seka hanella on
seuran majan avain (eli kuuluu ryhmaan 'majan avaimet', jonka hinta on 55 mk) niin
henkildlle maaraytyy jasenmaksun suuruudeksi 305 mk.

Liaheta sahkopostia

Lahettaa sahkdpostia kaytdssa olevan sahkdpostin kautta valittujen rajoitusehtojen
perusteella.

Jasenmaksulaskut

Kirjoitetaan kaikille seuran jasenille henkildkohtaiset jasenmaksulaput valittujen
rajoitusehtojen perusteella. Jasenmaksujen suuruus maaraytyy henkilotiedoissa oleva
seuraava jasenmaksu kentan perusteella.

Huom!
Ennen jasenmaksulaskujen tekemista laske seuraavat jasenmaksut toiminnolla ‘laske
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seuraavat jasenmaksut’.

Lasku

Toiminnolla kirjoitetaan jokin muu lasku kuin jadsenmaksu.

Laskut voidaan rajata tulostumaan koulutuksen, ryhman tai lajin mukaisesti. Lasku
voidaan tulostaa myos valitulle henkildlle. Seuratiedoista haetaan viivastyskorko-,
ALV%-, laskunnumero- ja maksuaikatiedot valmiiksi laskuun. Ennen kuin tulostat
laskun on laskurivitiedot taydennettava.

Kopio jasentiedot

Tieto/
toiminta

Maksun saaja
Maksaja

Laskurivit

Laskunro
Paivays
Viivastyskorko
Erapaiva
Kommentti

Jasenmaksu

Hyvaksy
Hylkaa

OK

Peru

Huom !

Merkitadn maksun saaja seura vai jokin seuran jaos (laji). Valitun
tiedon perusteella kirjataan laskuun tilinumerot ja laskun saajan tiedot.

Maksajatiedot valitaan kenttdan automaattisesti rajoitusehtoihin
perustuen.

Laskuriveille kirjataan tiedot kuvauksesta, maarasta, rivin hinnasta,
ALV:n maarasta ja yhteensa hinnasta. ALV tai verollinen hinta
lasketaan valmiiksi sen mukaan mihin kenttiin olet tiedot taydentanyt.
Esimerkiksi jos maara ja hinta kenttiin merkitaan tiedot ALV ja hinta
kentdt lasketaan automaattisesti.

Lisaa laskurivit 'Lisaa' toiminnolla.

Automaattisesti seuraava vapaa laskunnumero,. Laskunumeron muutos
tehddan asetukset toiminnolla.

Paivays, jolloin laskua ollaan kirjaamassa

Siirtyy automaattisesti seuratiedoista

Lasketaan maksuajan mukaan laskun paivayksesta.
Kirjoita kommentit jotka haluat tulostuvan laskuun.

Jos maksuja kirjattaessa halutaan maksun kirjautuvan jasenmaksu
kenttda ja maksupdivamaara kenttdan automaattisesti merkitédan tahan
kenttaan rasti.

Toiminto kirjaa laskurivin sydtetyksi.
Toiminto peruu laskurivin kirjauksen.

Hyvaksyy laskun tiedot ja aloittaa laskujen tulostamisen. Laskuista
kirjataan tiedot tietokantaan laskujen tarkistamista varten. Laskut
tulostuvat ensin esikatseluun ja siitd ne voidaan sitten ohjata erikseen
tulostimelle.

Peru laskut. Talloin ei kirjata laskutietoihin naita laskuja tarkistamista
varten.

Kopioi valitun jasenen tiedot muistiin.

Liita tiedot uudelle jasenelle
Liittdd muistista aiemmin kopioidun jasenen tiedot uudelle jésenelle, jolloin tarvitsee

muokata vain muuttuneet tiedot. Tata tietoa on hyva kayttda esim. saman perheen

henkilétietojen kirjaamisessa.

Aputoiminnot

Aputoiminnot ovat toimintoja joiden avulla kasitelldan jasenrekisterin tietokantaa
vhtena isona toimintona esim. poistetaan laskut. Rekkuun voidaan liittda myos
asiakaskohtaisia aputoimintoja.
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Poista tiettyad pdaivaa vanhemmat laskut

Kirjaa ensimmaiseen pdivamaara kenttaan paivamaara, jota ennen kirjatut laskut
poistetaan tietokannasta.

Poista laskut numeron perusteella

Kirjaa laskunumerot, jotka haluat poistettavaksi tietokannasta. Oheisessa esimerkissa
poistetaan laskut 13 - 113.

Merkkiona tai laskunumero
’7 13 113

Nollaa vakuutusnumerot

Nollataan henkiléiden lajitiedoista vakuutusnumero kentta.
Kirjaa uusi jasenmaksu

Kirjaa rajoitusehtojen perusteella henkildille uuden jasenmaksun

Perustiedot

Perustiedot valikosta valitaan perustietojen (valintalistojen) eli lajien, koulutuksien,
ryhmien, ikdaryhmien ja tasojen lisaaminen seka yllapito.

Lajit
Valinnalla avataan luettelo kaikista seuran lajeista. Lajeja on mahdollista lisata,

muuttaa ja poistaa vain ns. 'Puheenjohtajan' versiossa, jotta tietokantojen
vhdistaminen olisi mahdollista.

HUOM!

Poistettaessa lajia poistetaan se samalla myo6s kaikilta henkildilta, joille kyseinen
laji on merkitty.

Koulutukset

Valinnalla avataan luettelo koulutuksista ja ne voi kirjata tietyn lajin koulutuksiksi.
Koulutuksia on mahdollista lisata, muuttaa ja poistaa vain ns. 'Puheenjohtajan’
versiossa, jotta tietokantojen yhdistaminen olisi mahdollista.

HUOM!

Poistettaessa koulutusta poistetaan se samalla myds kaikilta henkilgilta, joille
kyseinen koulutus on merkitty.

Ryhmat

Valinnalla avataan luettelo ryhmistd, joihin rekisterissa olevia henkildt voivat kuulua.
Ryhmatietoon voi liittda mahdollinen jasenmaksutieto. Ryhmia on mahdollista lisata,
muuttaa ja poistaa vain ns. 'Puheenjohtajan' versiossa, jotta tietokantojen
yhdistaminen olisi mahdollista. 'Raporttiin' kohta rastittamalla saadaan kyseinen ryhma
mukaan kaupungin vuosi-ilmoitukseen.

Ikaryhmat

Ikdryhmaraporttien tekemista varten voi ikdryhmat muokata tarkoituksen mukaiseksi.
Ikaryhmien muokkaamisen jalkeen ohjelma kay lapi henkildtiedot ja muuttaa
henkiléiden ikdaryhmia muokkauksien mukaiseksi.

Alaraja arvoja ei voi muokata ja ylaraja arvon muokkaaminen vaikuttaa seuraavan
ikdryhman alarajaan muutoksen kaltaisesti. Ikaryhmaan on mahdollista liittada
jasenmaksu, jolloin henkildn jasenmaksu maaraytyy sen ikaluokan perusteella johon
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han kuuluu. Henkilén jasenmaksu lasketaan valikkorivin toiminnolla laske uuden
jasenmaksut.

lkaphmat 1|
Alaraja laraja Hinta -
| 0 10 10.00€
| 10 20 20,00€
| 20 an 30.00€
| a0 a0 40.00€
| 40 Al a0.00&
| Al 5] 40.00€
| ] Fil] 30.00€
70 an 20,00€
m 10.00€ -
Alaraja laraja Jazenmakzu
| 80 | 90 |  10.00€
8 Lissa H Poista B suie

Kuva 13: Ikaryhmittely

Tasot

Lajien tasot (esim. vydarvot tms.) kirjataan tahan taulukkoon. Termi on muokattava,
joten taulukkoon kirjataan termistén mukaiset arvot esim. taitotasot.

Kunnat

Kuntaluettelossa yllapidetdaan kotikuntaluetteloa. Kuntaluettelossa on oletuksena ldhes
kaikki suomen kunnat, mutta emme takaa etta lista on ajan tasalla.

Raportit

Raportti valikossa avataan raportit. Ennen raporttien tulostamista ohjelmisto
taydennetaan 'rajoitusehdot tai mikali rajausehtoja ei ole niin siina tapauksessa
raportti tulostetaan suoraan selaimeen. Mikali rajauksia ei laiteta otetaan raportit koko
jasenrekisterista. Kun rajoitusehdot on valittu jatketaan raportointia klikkaamalla 'ok'.

Raporttivalikko

Raporttivalikko saattaa olla erilainen, jos rekku.ini tiedostoa editoitu siten etta
raporttien otsikoita tai rajoitusehtoja on muokattu erikseen. Raporttivalikko voidaan
raataldida seurakohtaisesti. Teemme myds asiakaskohtaisesti raataldityja raportteja
tuntiveloitukseen perustuen mikali Rekun valmiista raporttilistasta ei [6ydy jotain
tarpeellista raporttia.

Raporttiluettelo on avattavissa raporttivalikosta toiminnolla raportit.

Raporttien periaatteet

Raportit tulostetaan WebAVUX ohjelmiston avulla siten ettd niista muodostetaan www-
sivuja, jotka naytetaan koneen oletus selaimessa (Internet selain esim. Internet
Explorer, Netscape, Opera tms.). Raporttien fontteihin, fonttien kokoon, yla- ja
alamarginaalit seka vaaka/pystytulostus. Selaimessa raportteihin voi tehda myds
tekstihakuja kayttamalla selaimen etsi toimintoa. Raporttipohjia voi editoida milla
tahansa www-editorilla.
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Selaimen asetukset

Selaimen ominaisuuksiin kanttaa tutustua selaimen ohjeistuksesta. Tassa Explorerin ja
Netscapen yleisimmat asetukset, jotka vaikuttavat Rekun raporttien tulostamiseen.
Lisaksi jos selaimessa on asetettu paalle toiminto, jossa verkkoon kytkeydytaan
automaattisesti kannattaa tdma optio poistaa, koska Rekun ei tarvitse olla yhteydessa

verkkoon.
Internet Explorer

Page Setup

Saurce:

Tray1 _'_i

—Headers and Footers

Header

Footer

— Orientation —Margins [millimeters]

& Portrait [ Leit.  [1a05 Bight  [19.05
{

" Landscape i Top: !19,05 Bottom: i'IS,DE

oK I Cancel 1 Frinter... !

2%

Fibd what: iMikkD Find Mext I
[~ Match whole ward only i—[:‘:.rechunr Cancel i
™ Match caze | Up (= Down

Selaimessa seuraavat
asetukset vaikuttavat Rekun
raporttien tulostamismuotoon.

Sivun asetukset

Rekun raportteihin vaikuttavat
'Header/ ylatunniste', 'Footer/
alatunniste', 'Orientation/
Suunta' seka tietenkin
marginaalien asetukset.

Tekstin koko

Tekstin kokoon vaikuttaa
nayta valikon kohta 'tekstin
koko'. Englanninkielisessa
selaimessa 'View/ Text size'.

Haku raportista

Raportin tekstista voidaan
hakea tietoa etsi toiminnolla
avulla, joka 16ytyy valikosta
'muokkaa/ etsi' tai
nappainyhdistelmalla [Ctrl +
F]. Raportista voidaan hakea
tietoa merkkijono avulla.
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Netscape
Xl
— Page Optiong —Sample [20,99cm = 29,69cm)
¥ Beveled lines e
™ Black text
[ Black lines —
[ Last page first
I Print backgrounds
— Marging [Centimeters)
Top: Left: !1 Lafcm
Bottonm: i1,2?cm Right; i1,2?cm
— Header
W Document tile W Document location (URL]
— Footer
W Page number W Pagetatal W Date printed
(1] 4 I Cancel i
21|

Find what;
— Direction Cancel
e e |
[ Match caze [T Up & Down
Rajoitusehdot

Selaimessa seuraavat
asetukset vaikuttavat
Rekun raporttien
ulkomuotoon ja niiden
tulostamiseen.

Sivun asetukset
Rekun raportteihin
vaikuttavat 'Header/
ylatunniste', 'Footer/
alatunniste’, 'Page
options/ sivun asetukset
seka tietenkin
marginaalien asetukset.

Tekstin koko
Tekstin kokoon vaikuttaa
selaimen ominaisuuksien
kohdat fontit.

Haku raportista
Raportin tekstista
voidaan hakea tietoa etsi
toiminnolla avulla, joka
I6ytyy valikosta
'muokkaa/ etsi' tai
nappainyhdistelmalla
[Ctrl + F]. Raportista
voidaan hakea tietoa
merkkijono avulla.

Rajoitusehtojen avulla rajataan tulostettavan raportin tietoja. Rajoitusehdot voivat
liittya aikavaliin, jasenmaksun maksamiseen, merkkijonoon, laskunumeroon, lajiin,
koulutukseen tai ryhmaan. Ryhmia, koulutuksia ja lajeja valittaessa voidaan valita
useita riveja pitamalla [Ctri]-painike 'pohjassa’.

Jos raportti halutaan tulostaa vain yhdelle henkilélle niin silloin raportti tulostetaan
valittu painiketta klikkaamalla. Mikali raportti halutaan tulostaa kohdistuen koko
jasenrekisteriin rajoitusehtoja ei valita vaan tulostetaan raportti valitsemalla 'OK'.

Ohje

Valinnalla saadaan tietoja ohjelmasta ja sen tekijoistd seka suoritetaan ohjelman

rekisterointi.
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Rekisterointi

Kirjaa rekisterdinti tiedot samanlaisina rekisterdintikortista huomioiden isojen ja
pienten kirjainten erot. Paina lopuksi 'OK'. Rekisteriavain on aina numeroita.

HUOM!
Ohjelmistopaketti on aina demo ennen ohjelman rekisterdintia.

Tietoja
Valinnalla saat esiin tietoja ohjelmistoversiosta ja ohjelman tekijatietoja.
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Ohjelman kaytto

Uuden tiedon lisdaminen

——— Tietoja Rekku ohjelmistoon lisatéan klikkaamalla 'Lisaa' painiketta tai

B Lisad painalla 'Insert' painiketta. Kun jasenrekisteriin lisatdan uutta tietoa on
tiedot tallennettava tietokantaan. Tietojen tallentaminen tapahtuu painalla [Enter] tai
klikkaamalla 'Hyvaksy' painiketta.

Joissakin tapauksissa tiedon lisaaminen tapahtuu valitsemalla lisattava tieto
valintalistalta, nain tehdaan henkildn koulutuksia, lajeja tai ryhmia lisattéessa.
Valintalistojen tiedot tdydennetdan perustiedot valikossa.

o M Tallentaa muutoksen tai lisdyksen tietokantaan.

K Hylksa Peruu muutoksen tai lisdyksen tietokantaan.

Uuden jasenen lisdaminen

———— Juden jasenen tiedot kirjataan tietokantaan lisaadmalla rekisteriin uusi

B Lsad  henkils eli klikkaamalla 'Lisaa’ painiketta tai painalla 'Insert' painiketta. Kun
jasenrekisteriin lisatdan uutta tietoa on tiedot tallennettava tietokantaan. Tietojen
tallentaminen tapahtuu painalla [Enter] tai klikkamalla 'Hyvaksy' painiketta.

o ey Tallentaa muutoksen tai lisdyksen tietokantaan.
X Hylksa Peruu muutoksen tai lisdyksen tietokantaan.
HUOM!

Jasentietoja voidaan lisatd myo6s kayttamalla valikkorivin toimintoja 'Kopioi
jasentiedot' ja 'Liita tiedot uudelle jasenelle', jolloin aiemmin valitun henkilén
tiedot kopioituvat uudelle jasenelle.

Tietojen muokkaus

Tietojen muokkaaminen tapahtuu valitsemalla taulukon rivilta tieto ja tietoalueelta
kenttd, jota halutaan muuttaa. Tietoja muutettaessa ilmestyvat hyvaksy - ja hylkaa-
painikkeet nakyviin 'muutostilan' merkiksi.

Muutokset tallennettava tietokantaan painamalla [Enter] tai klikkaamalla 'Hyvaksy'

painiketta.
o Hyviksy Tallentaa muutoksen tai lisdyksen tietokantaan.
X Hylksa Peruu muutoksen tai lisdyksen tietokantaan.

Tietojen poistaminen

_ Tietojen poistaminen tapahtuu valitsemalla taulukosta poistettava rivi ja
B Poista | jikkaamalla ‘Poista’ painiketta tai painalla [DEL] nappé&inta. Poistettaessa
kysytaan varmistus siita kayttajalta.
Kalenteri
Kalenterista valitaan paivamaara hiiren osoittimen avulla kaksoisnapsauttamalla
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haluttua paivamaaraa. Oletusarvon eli kuluvan paivamaaran valitseminen voidaan
tehda myo6s painamalla [Enter]. Kuukausi valitaan klikkaamalla nuolipainikkeita tai
klikkaamalla kuukauden nimeda. Vuoden valitsemien onnistuu klikkaamalla vuosilukua.

Kalenteriin saadaan nakyviin useita kuukausia vetamalla hiirelld kalenteri-ikkunaa
'suuremmaksi'.

i Kalenteri M=l
[ < | helmikuu 2003 B

ma H ke to pe la su
) 1 2
E(3 4 & B 7 8 19
101 12 13 14 15 16
g (17 18 13 20 m 22 23
9 (24 25 26 27 28

10
Z_aT&ndan: 21.2.2003
o OF x Peru

Kuva 14: Kalenteri

Valintalista

Valintalistassa on taulukko aikaisemmin kirjatuista tiedoista, jotka tédydennetaan
Valikkorivin perustiedot toiminnolla. Valintalistassa tietoja ei voi muuttaa.
Valintalistalta valitaan tieto tédydennettavaan kenttaan. Valintalistassa tietoa haetaan
hakuavun mukaan ja valitaan joko painamalla [Enter] tai klikkaamalla 'Ok’ -painiketta.
Peru sulkee valintalistan ilman valintaa.

Tunnuz| Mirni

174 Juankoski

175 Jurva

176 Juuka =
177 Juupajoki

178 Juva

yvaskls |
180 Jywskylan mik

181 J Emijari

182 Jamsa

183 Jamsankoski

184 Jappila

186 Jarvenpaa

W

E

' Tunnus v oK
- Hakuapu
& Mimi Ii}' X Peru

"J dnestys————— |

Kuva 15: Valintalista

Raportit
Raportit ovat yhteenvetoja ja luetteloita, jotka kootaan tietokantaan sydtetyn tiedon
perusteella. Raportit ovat tekstia tai grafiikkaa. Raportit ohjataan, esikatselun jalkeen
kirjoittimelle tai valittuun tiedostoformaattiin. Raportit tuotetaan WebAVUX ohjelmiston
avulla siten etta niista muodostetaan SQL-kyselyyn perustuen internet eli html-sivuja.
Raporttipohjien muokkaaminen onnistuu tavallisella www-sivu editorilla. Valmis
raportti tulostetaan www-selaimeen esikatselua varten. Selaimessa raportin
ulkomuotoa voi muokata selaimen ominaisuuksien mukaan. Raportista voi tietoja myds
hakea selaimen etsi-toiminnon (Ctrl + f) avulla.

Raporttiluettelo avautuu toiminnolla raportit/ raporttiluettelo.
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Jasenrekisterin tiedot

Jasenrekisteriin tallennettujen henkildiden jaettu jasenluettelon eli taulukon alapuolelle
5 eri lomakkeelle (valilehdelle), joita ovat henkilétiedot, koulutukset, lajit, ryhmat ja
muistio. Lomakkeen tiedot ovat taulukossa valitun henkildn tietoja. Taulukon rivin
vaihtaminen vaihtaa tiedot lomakkeessa.

Henkilotiedot

Henkilétiedot on jaettuna 5 eri valilehdelle (perustiedot, lajit, koulutukset, ryhmat ja
muistio). Kaikki korttialueen tiedot ovat saman henkildn tietoja.

Tietoja muokkaaminen tapahtuu valitsemalla kenttd, jonka tietoa halutaan muuttaa ja
kirjoitetaan uusi tieto 'paalle’. Muutokset tallennetaan 'Hyvdksy' -painikkeella tai
painalla [Enter]. Kentasta toiseen paastdan siirtymaan [Tab]-ndppaimella tai
napsauttamalla hiirella haluttua kenttaa.

v Henkiotiedot (1] | 1] Kouutukset (2)| € Lait(3)] (1 Ryhmat ()] B Muistio (51|

Sukunirni Etunirnet Suhturpt Henk. tunhus
Partainen [Pekka Albent |2.6.1988 007,
K.atuozoite Sukupuol

IKuukivenIahti 1

" Mies ¢ Mainem ¢ Eitiedossa

Kaotipuhelin
|D4D BE33IT2E Katikunta

Postinumerna ja -taimipaikka M atkapuhelin IJyVésk_l,JIé @
|4DDDD VASKALPLINEKI
Jazenmaksut

S ahkidpost Yhteehzd Seuraava Edellinen maksupywmm
|pekkat@rekku.com @ | | 12300e| 12008 012003 EA
Tuopaikka Ammatti Tyopuhelin Jasennumerna Liittyrnizpmn
I.-’-‘«ivom_l,lrsk_l,l Oy ISovellusneuvoia 040 5633 728 | 3359 |s. 8.1995 B

[ [ |Muokattu: 21,2 2003 12:09.53 4

Kuva 16: Henkilotiedot

Henkilon perustiedot ovat ensimmaisella ja viimeisella muistio-valilehdelle. Kaikkien
tietokenttien otsikot ovat muokattavissa toiminnolla 'tiedosto/ asetukset/ termit'.

Henkilon perustietoihin tallennetaan:

Tietokentta
Sukunimi
Etunimi

Katuosoite
Postinro- ja paikka

Kotipuhelin
Matkapuhelin
Sahkoéposti

Ammatti

Tyopaikka

Ty6puhelin
Jasenmaksu yhteensa

Huom !

Henkilon sukunimi

Henkildn etunimet

Nimi kenttien etukirjaimet muunnetaan automaattisesti isoiksi
kirjaimiksi.

Henkilon osoite, varattu 2 tietokenttaa

Kotiosoitteen postinumero ja -toimipaikka. Postitoimipaikka kentassa on
aina isot kirjaimet.

Kotipuhelinnumero
Matkapuhelin tai 2. puhelimennumero

Sahkopostiosoite. Tuplaklikkaamalla osoitetta voit kirjoittaa henkildlle
sahkdpostin. Tama toiminta on riippuvainen tietokoneen asetuksista.

Henkildn ammatti
Henkilon tyopaikka
Puhelin tydaikana

Kertoo kuinka paljon jasenmaksuja kyseinen henkild on maksanut
edellisen jasenmaksu nollauksen jalkeen. Kenttdan summataan
jasenmaksu maara aina kun jésenmaksu on kuitattu.
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Seuraava Kentta ilmoittaa seuraavan jasenmaksun suuruuden.
HUOM!

Jasenmaksut lasketaan henkilokohtaisesti perustuen ikaryhmaan,
henkilén ryhmiin ja oletusjasenmaksuun. Jasenmaksujen laskenta
suoritetaan valikkorivin toiminnolla 'Laske seuraavat jasenmaksut'.

Edellinen maksupvm Paivamaara, jolloin jdsenmaksu on viimeksi suoritettu.
Maksupdivamaara voidaan hakea kalenterista.

HUOM

Jos jasenmaksu kirjataan maksetuksi toiminnolla 'Tiedosto/ Laskujen
kuittaus' merkitsee ohjelma automaattisesti maksupaivamaaraksi laskun
kuittauspaivamaaran.

Jasennumero Henkilon jédsennumero. Jasennumeroksi ehdotetaan aina seuraavaa
jarjestysnumeroa sen mukaan kuinka monta henkildéa on rekisteriin
kirjattu. Jdsennumero tietoa kdytetdan hyvaksi myods viitelaskuja
tehtdessa.

Liittymispaiva Henkilon seuraan liittymispadiva. Paivamaara valitaan kalenterista tai
kirjataan kasin.

Syntynyt Henkilon syntymapaiva. Syntymaaika kirjataan muodossa kk/vuosi tai
kk/pp/vuosi (formaatti muutetaan toiminnolla 'tiedostot/ asetukset'.
Tietoa kaytetaan ikajakautumia laskettaessa.

Henk. Tunnus Henkildtunnuksen loppuosa, mikali asetuksissa on tunnus nakyvissa.
Sukupuoli Sukupuolijakaumaraporttia varten
Kotikunta Henkildn kotikunta valintalistalta.

Naiden tietojen lisdksi henkilésta tallentuu vieléd muutospaivamaara eli tieto siitd milloin
henkildtietoja on viimeksi muutettu. Muutostieto on nahtavissa tydalueen oikeassa
alareunassa.

Koulutukset

Koulutukset valilehdella on tiedot valitun henkilén koulutuksista. Valilehden ollessa
aktiivisena lisaa, poista, hyvaksy ja hylkda toiminnot kohdistuvat henkilén
koulutustietoihin. Koulutustietoihin kirjataan henkilén koulutuksia, jotka liittyvat
seuratoimintaan esim. erilaiset tuomarointikortit.

Koulutus henkildlle lisataan klikkaamalla [Lisaa]- painiketta tai painamalla [Insert],
koulutus valitaan valintalistalta. Valintalista tdydennetdan perustiedot valikosta
kohdasta koulutukset.

Tietokentta Huom !

Koulutus Valitse koulutus valintalistalta, joka avautuu automaattisesti kun olet
klikannut lisaa painiketta.

HUOM! Koulutustiedot lisataan valinnalla 'koulutukset' ohjelmiston
valikkorivilta.

Mydnt.pvm Koulutuksen myéntamispaivamaara.
Muistio vapaamuotoista tietoa

Lajit

Lajit valilehdella on tiedot henkildén lajeista. Valilehden ollessa aktiivisena koskevat lisaa,
poista, hyvaksy ja hylkaa toiminnot henkilon laji -tietoja.
Laji henkildlle lisatdan klikkaamalla [Lisaal- painiketta tai painamalla [Insert], laji
valitaan valintalistalta. Valintalista tdydennetaan perustiedot valikosta kohdasta lajit.
Tietokentta Huom !
Laji Valitse laji valintalistalta.
HUOM! Lajit lisatéan valikkorivilté valinnalla 'Lajit'. Lajien maaraa
rajoittaa lajilisenssien maara.

Passinnumero Henkilon lajipassinnumero. Mikali et tieda passinnumero kirjaa kenttaan
esim. 'on', josta tiedetaan. etta henkil6 omaa passin.
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Vakuutusnro

Vyodarvo

Mydnt.pvm:
Muistio

Ryhmat

Henkilon lajivakuutuksennumero. Mikali et tieda vakuutusnumeroa kirjaa
kenttaan esim. 'on', josta tiedetaan. etta henkil6lla on passi.

Henkildn vydarvo. Valitse vybarvo valintalistalta. Termi on
muokattavissa asetukset toiminnolla siten etta kohdassa lukee esim.
taso.

Myodntamispaivamaara.
Lajikohtaista vapaamuotoista tietoa.

Ryhmat valilehdelld ryhmitellaan henkildita raporttien ja postitustarrojen tulostamista
varten. Valilehden ollessa aktiivisena koskevat lisda, poista, hyvaksy ja hylkaa
toiminnot ryhma tietoja. Ryhmat lisataan perustiedot valikosta valinnalla 'Ryhmat’.
Henkild liitetddn ryhmaan klikkaamalla 'lisaa' painiketta ja valitsemalla ryhma

valintalistalta.

Muistio

Muistio valilehdelle kirjataan vapaamuotoista tietoa valitusta henkildsta. Henkildn
muistiotietoja muokataan klikkaamalla tekstikenttaa hiirella ja kirjoittamalla teksti.
Kirjattuasi tiedot muistioon kuittaa tiedot 'Hyvaksy' -toiminnolla.
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Tietokantojen yhdistaminen

Tietokantojen yhdistamisessa kaytetaan toimintoja 'kirjoita levylle' ja 'lue levyltd'.
Tietokantojen yhdistaminen mahdollistaa rekisterin yllapitamisen hajauttamisen
seurassa usealle eri henkildlle esim. siten, etta kullakin seuran lajilla on oma
vastuuhenkilénsa, joka yllapitda oman lajinsa henkildtietoja.

Lajivastaavan toimenpiteet tietokantoja yhdistettaessa:
= . Sjirra tiedot levylle (kovalevyn hakemistoon tai levykkeelle)
= . Toimita levyke puheenjohtajalle tai Idheta tieto sdhkdpostissa liitetiedostona

'Puheenjohtajan’' toimenpiteet tietokantoja yhdistettdessa:
= Lue tiedot levylta

= Tarvittaessa ohjelmisto kysyy onko saman nimiset henkil6t todelle yksi ja sama
henkild vai eri henkild.

o Vastaa kysymykseen 'kylld', 'ei' tai 'kylla kaikkiin'.

o Kysyttaessa tietoja ndaytetaan henkiléon nimi, osoite ja
muutospdivamaara.

= Ohjelmisto kertoo kun tiedot on paivitetty

Puheenjohtajan tehtaviin kuuluu my®os laji-, koulutus- ja ryhmatietojen perustaminen.
Lajeja voi perustaa niin monta kuin on lisensseja hankittu. Koulutus- ja ryhmatietoja
voidaan kirjata niin paljon kuin halutaan. Jos uusi em. tietoihin lisataan esim. uusi
ryhma on tieto tasta toimitettava kaikille lajivastaaville.

= Koulutustietojen paivittamiseksi toimitetaan koulutus.* tiedostot
= Ryhmatietojen paivittamiseksi toimitetaan aktiivi.* tiedostot
= Lajitietojen paivittamiseksi toimitetaan lajit.* tiedostot

= Jos tietoja ei erikseen haluta toimittaa voidaan sopia lajivastaavien kanssa, etta
muuttavat ohjelmistoversionsa 'puheenjohtaja’ versioksi ja lisdavat uuden
ryhman ja sitten muuttuvat taas 'muuksi kayttajaksi'.

Kirjoita levylle

Tietokannan pakkaaminen ja siirtaminen levykkeelle tietokantojen yhdistamista tai
varmuuskopiointia varten. Ennen tiedonsiirtoa valitse kohde, jonne tiedostot siirretaan.

Lue levylta

Pakatun tiedon siirtdminen (Kirjoita levylle toiminnolla siirretty tieto) kovalevylle ja sen
yhdistaminen olemassa olevaan tietokantaan. Ennen tietojen paivitysta valitaan kohde,
jossa yhdistettava tieto sijaitsee.

Lajit, koulutukset ja ryhmat

Tietoja yhdistettdessa mikali ohjelmisto I6ytaa yhdistettavasta tiedosto sellaisen laji/
koulutus/ ryhmatiedon, jota ei ole 'puheenjohtajan' versiossa pyydetdaan kayttajaa
varmistamaan, etta onko Karate ja KARATE sama asia. OK- toiminnolla valitaan
taulukosta vastaava laji. Lisaa listaan lisaa tietokantaan uuden Lajin ja lisaa kaikki
toiminnolla tehdaan kaikista vastaavista lisaykset ja oheista dialogia ei nayteta
kayttajalle.
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Rekku.ini tiedosto

Rekku.ini tiedosto maarittele raporttivalikon sisallon. Voit halutessasi muokata ini-
tiedostoa ja poistaa tarpeettomat raportit ja lisata tiedostoon omia raportteja.
Rekku.ini I6ytyy Rekku ohjelmakansiosta

Tiedostoa voi muokata vapaasti milla tahansa editorilla. Ennen muokkaamista
kannattaa kuitenkin ottaa ini-tiedostosta varmuuskopio, jotta alkuperaiseen
tilanteeseen paastaan palaamaan. Tarvittaessa ini-tiedosto |6ytyy myos
varmuuskopiosta.

Ini-tiedoston rakenne
Ini tiedosto koostuu 5 eri rakenne osiosta, joita ovat:

= DB

o Tietokantamaaritykset
= GENERAL

o Yleiset maaritykset
= RYHMA

o Raporttien maaritykset eli valikkorivin raportit valikon rakenne ja
raporttipohjien seka rajoitusehtojen maaritykset

= TOIMINTO
o Aputoimintojen maaritykset (tydkalut / aputoiminnot)
=  FMAIN yms.
o F alkuiset maaritykset ovat kaikki Rekku ikkunoiden koko ja paikka
maaritykset
DB
[DB]

alias_l=rekkud
alias_2=Tietokanta?2
LastAlias=0

Osiossa maaritetdadn mita tietokantoja Rekku sovellus kayttaa. Alias maaritys kertoo
BDE Administrator tietokantamoottorissa olevien tietokanta maarityksien nimet.
Tietokantamoottorissa on I6ydyttava vastaavat alias maaritykset eli tietokannat. Alias
maaritykselld ohjataan tietokantamoottoria I6ytamaan tietokannat oikeasta paikkaan
koneen kansioissa.

LastAlias maaritys kertoo ohjelmalle edellisen kaytetyn tietokannan.

GENERAL

[GENERAL]

LEVYKE_LUKU= Lue levylta toiminnon
oletushakemisto

HTML_LASKU=laskut_master.html Laskun oletuspohja ja tiedoston
nimi

HTML_JASENLASKU=jasenmaksu_master.html Jasenmaksulaskun oletuspohja ja
tiedoston nimi

VARMUUSKOPIO=. \backup Varmuuskopioinnin oletushakemisto

LEVYKE_KIRJOITUS=C:\Rekku4 Kirjoita levylle toiminnon

oletushakemisto

Osiossa maaritetdan oletus laskupohjat ja muutamia oletushakemistoja.
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RYHMA

[RYHMAL]
otsikko=Jdsenluettelot
kuvake=paperi.bmp

[RYHMAL1_ 1]
otsikko=Jasenluettelo
tiedosto=jasenluettelo.html

koulutus=0
laji=0
taso=0
maksu=0
seura=0
ryhma=0
merkkijono=0
pvml=0
pvm2=0

Raporttivalikon alavalikon jarjestysnumero
Raporttivalikon alavalikon otsikko

Alavalikon kuvaketiedosto, voi olla my6s tyhja tai
kayttajan itsensa maarittelema. Kayta bitmap
tiedostossa kuvakkeen kokoa 16x16.
Raporttivalikon alaotsikko

Raportin selvakielinen nimi

Raporttipohja tiedoston nimi. Raporttipohjat ovat
aina Rekku ohjelmakansiossa

Rajausehto koulutus aktiivinen (1) / ei aktiivinen (0)
Rajausehto laji aktiivinen (1) / ei aktiivinen (0)
Rajausehto taso aktiivinen (1) / ei aktiivinen (0)
Rajausehto Jasenmaksutieto

Rajausehtona seuratieto, moniseuraversiossa
Rajausehto ryhma aktiivinen (1) / ei aktiivinen (0)
Rajausehto merkkijonokentat

Rajausehto paiva 1

Rajausehto paiva 2

Ryhma osion maarityksissa pitaa olla numerointi aika oikeassa jarjestyksessa eli

RYHMA1
RYHMA1_1
RYHMA1_2
RYHMA1_3
RYHMA2
RYHMA2_1
RYHMA2_2
RYHMA2_3
jne.

Jos numerointi on virheellinen niin silloin virheellisen numeron jalkeiset vaihtoehdot

eivat nay valikoissa.

TOIMINTO

[TOIMINTOL1]
otsikko=Jdsenluettelot
tiedosto=
laskut_poista_numero.html
koulutus=0
laji=0
taso=0
maksu=0
seura=0
ryhma=0
merkkijono=0
pvml=0
pvm2=0

Toiminnon numero
Toiminnon nimi / kuvaus
Toimintotiedoston nimi.

Rajausehto koulutus aktiivinen (1) / ei aktiivinen (0)
Rajausehto laji aktiivinen (1) / ei aktiivinen (0)
Rajausehto taso aktiivinen (1) / ei aktiivinen (0)
Rajausehto Jasenmaksutieto

Rajausehtona seuratieto, moniseuraversiossa
Rajausehto ryhma aktiivinen (1) / ei aktiivinen (0)
Rajausehto merkkijonokentat

Rajausehto paiva 1

Rajausehto paiva 2

Toiminnot on numeroitava jarjestykseen toimintol, toiminto2, toiminto3 jne.
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